
Suivez les 10 Etapes …

Ce tutoriel pour les clubs est destiné à montrer la méthode pour 
enregistrer les lauréats Gants Blanc, Jaune et Orange via 

Une liste avec Plusieurs Lauréats
du Même Club et Même Gant.

Ce diplôme de « Gant de Couleur » sera visible sur la 
fiche licence individuelle dans la rubrique Qualification.

Enregistrer un Lauréat 
Gant de Couleur



Etape 1
Entrez dans votre espace club 

avec

votre identifiant
et 

mot de passe
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Etape 2
Une fois dans l’accueil de votre 

espace club :
Sur la gauche de l’écran apparaissent 

plusieurs rubriques

- cliquez sur Formations/Gants

Puis Attribution par fichier csv
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Pour le 
choix de qualification

Taper « gant » 

et choisissez une des
3 propositions
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Etape 3
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Etape 4

Num et Nom du Club

Télécharger le fichier Excel et le 
localiser sur votre ordinateur
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Etape 5 Ne pas renseigner les colonnes 
C, D et H

1

2

3
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Etape 6
Enregistrez ce fichier en vous rappelant 

De son nom et de son emplacement.
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Etape 7
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Etape 8Une fois le nom 

du fichier visible 

Cliquez sur 

« Lire le fichier »
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Etape 9Le fichier est analysé

Les bonnes lignes sont en verts

 et les erreurs sont signifiées en 
rouge 

(pblm de num de licence ou autres, …)

Cliquez sur 

Enregistrements des qualifications

1 2

3 Cliquez sur 

Rapport d’erreurs du fichier



Après avoir cliqué sur

Enregistrer un Lauréat 
Gant de Couleur

Etape 10

Vous devez voir apparaitre
 ce message.

Vérifiez tout de même le Gant 
sur quelques fiches licences 

…tout en bas dans 
« Qualification »
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